EGITIM VE ARASTIRMA DERNEGI

GENC STEM EGITIiM VE ARASTIRMA DERNEGI SATIN ALMA USUL VE
ESASLARI YONERGESI

1. AMAC

Bu yonergenin amaci, Geng STEM Egitim ve Arastirma Dernegi’nin ihtiya¢c duydugu her
tiirlii malzeme ve hizmetlerin, dernek faaliyetleri kapsaminda sunulacak mal ve hizmetlerin
satin alimi i¢in gerekli usul ve esaslar1 belirlemek, uyulmasi gereken ilkeleri saptamak ve
tedarikgilerin degerlendirilmesi i¢in bir yontem olusturmaktir.

2. KAPSAM

Bu yonerge, Geng STEM Egitim ve Arastirma Dernegi tarafindan gergeklestirilen tiim mal ve
hizmet alimlar1 ile bunlara iligkin faaliyetleri kapsar.

3. SORUMLULAR

3.1. Yonetim Kurulu

3.2. Satin Alma Komisyonu
3.3. Ihale Komisyonu

3.4. Baskan

3.5. Genel Sekreter

3.6. Sayman

4. TANIMLAR

4.1. Satin Alma

Dernegin faaliyetlerini yiiriitebilmesi i¢in ihtiya¢ duydugu mal ve hizmetlerin dig
tedarik¢ilerden temin edilmesini igeren siirectir.

4.2. Tedarikgi

Dernek tarafindan belirlenen sekil ve sartlar ¢ercevesinde mal ve hizmet alimi i¢in teklif
sunan gercek veya tiizel kisiler ya da bunlarin olusturdugu ortak girisimlerdir. Dernege mal
saglayan veya hizmet sunan tiim kisi, firma, kurum ve kuruluslar i¢in bu yonergede
“tedarik¢i” tanimu kullanilacaktir.
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EGITIM VE ARASTIRMA DERNEGI

4.3. Tutar / Fiyat

Bu yonergede belirtilen tiim tutar ve fiyatlar, Katma Deger Vergisi (KDV) hari¢ olarak
degerlendirilir.

4.4. Sartname

Satin alinacak veya satigi1 yapilacak mal, hizmet veya isin teknik, idari ve mali kosullarini
belirleyen dokiimandir.

4.5. Tedarikgi Listesi

Siirekli ihtiyag duyulan mal ve hizmetlerin temini i¢in kullanilan, tedarik¢i isimleri ve iletigim
bilgilerinden olusan, Yo6netim Kurulu tarafindan olusturulan listedir.

4.6. Satin Alma Komisyonu

Yonetim Kurulu karariyla, Yonetim Kurulu liyeleri ve dernek asil tiyeleri arasindan secilen ve
belirli tutarlardaki satin alma stireglerini yiiriiten komisyondur.

4.7. Thale Komisyonu
Ihale siirecini yiiriitmek iizere, Y&netim Kurulu tarafindan belirlenen komisyondur.
5. HARCAMA YETKISI

Dernegin mal ve hizmet alimlarinda uygulanacak tutar limitleri, KDV hari¢ olarak asagida
belirtilmistir:

5.1. 400.000 TL’ye kadar olan satin almalar

Bu tutara kadar olan satin alma islemleri, Sayman tarafindan gergeklestirilebilir ve Sayman,
Yonetim Kurulu’na karst sorumludur.

5.2.400.001 TL - 750.000 TL arasindaki satin almalar

Bu tutarlar arasindaki satin almalar, Yonetim Kurulu karar ile gerceklestirilir.
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5.3.750.001 TL - 1.500.000 TL arasindaki satin almalar

Bu tutardaki satin almalar i¢in, ikisi Yonetim Kurulu tiyesi ve biri dernek asil liyeleri
arasindan olmak tizere {i¢ kisilik Satin Alma Komisyonu kurulur. Komisyon, satin alma
stireciyle ilgili Yonetim Kurulu’na onay i¢in bir rapor sunar. Yonetim Kurulu:

o Satin almay1 onaylayabilir,

o Komisyona gozden gecgirmesi i¢in iade edebilir,

e Ayni iiye dagilimi ile yeni bir komisyon olusturabilir.
5.4.1.500.001 TL - 2.500.000 TL arasindaki satin almalar

Bu tutardaki satin almalar “Davet Usulii [hale” veya “Acik ihale Usulii” ile yapilir. ihale
usuliine karar verme yetkisi Yonetim Kurulu’ndadir.

5.5.2.500.001 TL ve iizeri satin almalar

Bu tutardaki satin almalar yalnizca “Acik Thale Usulii” ile gerceklestirilir.
6. SATIN ALMA ESASLARI

6.1. Satin Alma Uygulamalar:

6.1.1. Satin Alma Talebi ve Uygulama Siireci

6.1.1.1. Onaylanan ihtiyacin bedeli Sayman veya Yonetim Kurulu yetkisi dahilindeyse
(400.000 TL’ye kadar veya 400.001 - 750.000 TL arasinda)

a) Ilgili mal veya hizmetin alim1 igin satin alma birimi tarafindan fiyat teklifleri toplanir. En
uygun fiyat ve iirlin saglayan tedarikgiye siparis verilir. Ancak is akisinin hizlandirilmasi igin
400.000 TL’ye kadar olan alimlarda, fiyat teklifi alinmadan ve pazarlik usuliiyle bir
firmadan Sayman onay1yla satin alma yapilabilir.

b) Mal veya hizmet, fatura veya fis karsiliginda teslim alinir.

¢) Uriinii veya hizmeti teslim alan Y&netim Kurulu iiyesi ya da Idari Sekreter, siparis edilen
ozelliklere uygunlugunu kontrol eder ve ilgili faturaya, fise veya tasima irsaliyesine imza
atarak alimi onaylar.
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d) Gerekli Belgeler:
e Mal-Hizmet Talep Formu
e Tedarik¢ilerden alinan fiyat teklifleri
e Teklif Degerlendirme Raporu
e Odeme Talep Formu
e Tasima irsaliyesi, fatura veya fis

o Belgeler idari Sekretere teslim edilir.
e) Kabul edilen mal veya hizmetin 6demesi, dernegin belirledigi vade stiresinde, ilgili
tedarik¢i banka hesabina Sayman tarafindan yapilir.

6.1.1.2. 750.001 TL - 1.500.000 TL arasindaki alimlar Satin Alma Komisyonu onay ile
yapilir

a) Satin alinacak mal veya hizmet i¢in teknik sartname hazirlanir. Gerekli goriiliirse idari
sartname ve sozlesme taslagi da eklenerek tedarikgilerden fiyat teklifleri toplanir.

b) Toplanan fiyat teklifleri Satin Alma Komisyonu onay formuna islenir ve komisyona
sunulur.

c¢) Satin Alma Komisyonu, kapal1 zarf usulii ile fiyat tekliflerini toplar.

d) Zarflar, Genel Sekreter, Sayman ve Satin Alma Komisyonu iiyesi huzurunda agilir ve
Yonetim Kurulu’na sunulur.

e) Yonetim Kurulu onay verirse, en uygun tedarik¢iden siparis edilir.

f) Mal veya hizmet, fatura veya fis karsiliginda teslim alinir.

g) Idari Sekreter, iiriin veya hizmetin siparis edilen dzelliklere uygunlugunu kontrol eder ve
teslim belgesine imza atar.

h) Gerekli Belgeler:

e Mal-Hizmet Talep Formu

o Fiyat teklifleri

o Teklif Degerlendirme Raporu

e Tasima irsaliyesi, fatura veya fis

e Belgeler Sayman’a teslim edilir.
1) Odeme, dernegin belirledigi vade siiresinde tedarik¢i banka hesabina yapilir.
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6.1.1.3.1.500.001 TL - 2.500.000 TL arasindaki alimlar Yonetim Kurulu karari ile Davet Usulii
Thale ile yapihr

a) Ihale dokiimanlar1 (idari sartname, teknik sartname, sézlesme taslagi vb.)
hazirlanarak Yonetim Kurulu’na sunulur.

b) Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen tedarikg¢ilere davet mektubu gonderilir.

c¢) Davet mektubu, ihale dokiimanlarinin teslim tarihi, yer gosterim tarihi, ihale teklif
teslim tarihi ve saatini igerir.

d) Thale dokiimanlar1, imza karsihiginda isteklilere teslim edilir.

e) Yer gosterimi belirtilen tarihte yapilir.

f) Gerekli goriiliirse Yonetim Kurulu ek bilgilendirme (zeyilname) yayinlayabilir.

g) Kapal1 zarf teklifleri, ihale komisyonu tarafindan Y6netim Kurulu ve/veya istekliler
huzurunda agilir.

h) Verilen teklifler, ihale komisyon tutanagina islenerek Yonetim Kurulu’na sunulur.
1) Yonetim Kurulu ihale sonucunu degerlendirerek hangi tedarikgiye verilecegine
karar verir.

J) Eger Yonetim Kurulu, acik ihale yapilmasina karar verirse, 6.1.1.4. maddesi
uygulanir.

6.1.1.4. 2.500.001 TL ve iizeri alimlar Acik Thale Usulii ile yapihir

a) Ihale dokiimanlar1 hazirlanur.
b) Ihale ilani, dernegin web sitesinde yaymlanir.
¢) Ihale ilaninda;

o Thale dokiimanlarinin teslim tarihi,
e Yer gosterim tarihi,
e Teklif teslim tarihi ve saati,

o lsin siiresi gibi bilgiler yer alr.
d) ihale dokiimanlar1, Y6netim Kurulu’nun belirledigi bedel karsihiginda imza
karsiliginda isteklilere teslim edilir.
e) Yer gosterimi ilan edilen tarihte yapilir.
f) Gerekli gortiliirse ihale siirecinde ek bilgilendirme (zeyilname) yayinlanabilir.
g) Kapali zarflar, ihale saatinde ihale komisyonu tarafindan Yonetim Kurulu ve
istekliler huzurunda agilir.
h) Verilen teklifler ihale komisyon tutanagina islenerek Yo6netim Kurulu’na onaylatilir.
1) Yonetim Kurulu, hangi tedarik¢iye ihale verilecegine karar verir ve satin alma
gergeklestirilir.
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6.2. Satin Alma islemlerine iliskin Kayitlarin Tutulmasi

e 6.2.1. Sayman, kendi yetkisinde yapilan alimlara ait belgeleri (Mal/Hizmet Talep
Formu, fiyat teklifleri, siparis formu, tagima irsaliyeleri, fis veya faturalar) elektronik
ortamda saklar ve orijinallerini dernekte dosyalar.

e 6.2.2. Satin Alma Komisyonu yetkisindeki alimlara ait belgeler (Mal/Hizmet Talep
Formu, fiyat teklifleri, siparis formu, komisyon onay formu, tasima irsaliyeleri, fis
veya faturalar) Sayman’a teslim edilir ve Sayman tarafindan saklanir.

e 6.2.3. Yonetim Kurulu yetkisinde yapilan alimlarda, ilgili tiim belgeler (Mal/Hizmet
Talep Formu, fiyat teklifleri, siparis formu, komisyon onay formu, Yonetim Kurulu
karari, tagima irsaliyeleri, fis veya faturalar) satin alma birimi tarafindan Sayman’a
teslim edilir ve belgeler dernek tarafindan muhafaza edilir.

e 6.2.4. Ihale evraklari (idari sartname, teknik sartname, s6zlesme taslagi vb.), ilgili
Yonetim Kurulu tarafindan saklanir.

e 6.2.5. Ihale siirecinde tedarikgilerden alman kiymetli evraklar (banka teminat
mektuplari, banka referans mektuplari, hazine bonolari, tahviller vb.) dernekte giivenli
bir sekilde muhafaza edilir.

7.DEGISIKLIK
8.1. Satin alma prosediiriinde belirtilen limitler her asgari iicret artisinda kendiliginden asgari

iicret artis oraninda artacaktir. Yonetim Kurulu bulunacak tutarlar1 artirmaya veya azaltmaya
yetkilidir.

8.2.Yeni olgularin ortaya ¢ikmasi halinde, bu prosediirde tanimlanmayan islemlerde, islerin
aksamamasi i¢in Yonetim Kurulu 6dnlem almaya ve yeni diizenleme yapmaya yetkilidir.

8.YURURLUK TARIiHI
Bu yonerge 20.02.2024 tarihi itibariyle yiiriirliige girer.
9.YORUTME

Bu yonerge Yonetim Kurulu tarafindan ytiritiiliir.
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